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Instruccions: L’aspirant haurà d’enganxar l’etiqueta amb el codi de barres 

a dalt a la dreta a la primera pàgina del qüestionari. Molt important: no 

enganxar l’etiqueta que té el DNI i el nom i cognoms. Si l’aspirant enganxa 

l’etiqueta del nom i del DNI o bé signa o fa alguna marca al qüestionari que 

el pugui identificar quedarà exclòs automàticament del procés. 

FASE 2. Segona prova: Prova de coneixements pràctics 

Consistirà a contestar per escrit, en un termini d’una hora i quart 2 dels tres 
supòsits pràctics plantejats, relacionats amb les funcions pròpies del lloc a 
ocupar.  És obligatori contestar el supòsit 1, caldrà escollir un segon supòsit entre 
el 2 i el 3. 
 
Aquest exercici és eliminatori, es qualificarà de 0 a 10 punts, quedant eliminats 
els que no obtinguin com a mínim 5 punts. 
 

SUPÒSIT 1.- Obligatori  ( 6 punts) 

Estàs treballant d’administratiu/va en un servei que realitza atenció al públic i té 

registre d’entrada. 

A les 8:00h reps una trucada del Sr. Ferrer preguntant quins tràmits ha de fer per 

sol·licitar un gual. Quin procediment li indiques que ha de seguir? (1punt) 

 

 

 

A les 9:00h, es persona al servei el Sr.Monfort propietari de l’empresa BONDIA 

SL i demana entrar una instància en nom de l’empresa per sol·licitar l’ocupació 

de la via pública per instal·lar una terrassa. 

Quin procediment li indiques que ha de seguir? (1punt) 
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A les 10:00h es presenta al servei, l’advocat que afirma ésser el representant del 

Sr. Nuell per interposar un recurs davant la resolució desestimatòria que ha rebut 

el seu client. Et pregunta com pot acreditar la seva representació. (1 punt) 

 

 

 

 

 

 

A les 11:00h té cita prèvia un aspirant que es vol presentar a un procés selectiu 

que està en termini de presentació d’instàncies. L’interessat pregunta si cal que 

amb la nova instància torni a aportar els requisits que havia presentat en un 

procés selectiu anterior de l’any passat. Quina és la teva resposta? Un cop 

presentada la instància et demana que li indiquis quin és el termini màxim en que 

ha de sortir publicada la data de les proves. (1 punt) 

 

 

 

 

 

 

A les 12h, la Sra,Agulla, et mostra un decret que desestima una sol·licitud que 

havia realitzat a l’Ajuntament. A la notificació que se li ha practicat indica que la 

resolució posa fi a la via administrativa. Et pregunta si pot interposar algun recurs, 

quin termini te, quin òrgan seria el competent per resoldre el recurs, en quin 

termini ha de resoldre i el sentit del silenci. (1punt) 
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A les 14h, un cop finalitzada l’atenció al públic, la persona responsable de l’àrea 

et demana que tramitis la notificació d’una resolució que acaben de signar. Quin 

contingut haurà de tenir la notificació? (1 punt) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUPÒSIT 2.- ( 4 punts)  

L’Ajuntament ha publicat les bases li la convocatòria d’una subvenció adreçada 

a la promoció de la cultura musical. L’entitat Músics Joves, vol sol·licitar aquesta 

subvenció 

- Quin tràmit ha de fer l’entitat per sol·licitar la subvenció? (0,5 punt) 

 

 

 

- L’Ajuntament detecta que no disposa de tota la documentació necessària de 

l’entitat Músics Joves (manca el NIF i el comprovant de registre del registre 
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d’entitats). Redacta un escrit de requeriment per tal que esmeni la documentació 

que manca. (1,5 punt) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En data 9 de setembre de 2024 l’Ajuntament resol la subvenció. Quin termini té 

per notificar-la a Musics Joves? (1 punt) 

 

 

 

- L’ajuntament, podria haver concedit de manera directa la subvenció a l’entitat 

Músics Joves? En cas afirmatiu, com s’hauria d’haver fet? (1 punt) 
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SUPÒSIT 3.- (4 punts) 

L’ajuntament ha de tramitar un contracte menor per la realització d’un Taller de 

manualitats que vol dur a terme durant el mes d’octubre al Punt d’informació 

juvenil adreçat als joves que assisteixen regularment al servei. En data 10 de 

setembre de 2024 ha demanat pressupost a tres empreses del sector i d’acord 

amb la Llei de contractes del sector públic els ha donat un termini de 10 dies per 

a la presentació dels pressupostos. 

- El termini s’ha de comptar en dies naturals o dies hàbils? Justifica la teva 

resposta (1 punt) 

 

 

 

- Marca al calendari quin dia finalitza el termini. (0,5 punts) 

Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres Dissabte Diumenge 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 21 22 

23 24 25 26 27 28 29 

30 31      

 

Per als següents supòsits defineix la tipologia de contractes i digues si es tracta 

d’un contracte menor o no: (1 punt) 

 Tipologia 

contracte 

Contracte 

menor 

(si/no) 

Compra de 50 taules amb un valor estimat del 

contracte de 15.100 (iva inclòs) 
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 Tipologia 

contracte 

Contracte 

menor 

(si/no) 

Sonorització de la gran cantada de cançó de taverna 

amb valor estimat del contracte per import de 3mil € 

(iva inclòs) 

  

Compra d’un marcador electrònic pel camp d’esports 

amb valor estimat de 12mil euros (sense IVA), la 

seva instal·lació amb valor estimat de 2 mil (sense 

IVA)  i el servei de manteniment 

  

Arranjament d’un tram de 120m lineals de vorera 

amb valor estimat de 20mil euros (sense IVA) 

  

 

- Enumera les característiques del contracte menor. (1,5 punt) 

 


