(Per enganxar codi de barres)

AJUNTAMENT

DE
SANT FELIU DE GUIXOLS

Instruccions: L’aspirant haura d’enganxar I’etiqueta amb el codi de barres a dalt a la dreta de
cadascuna de les pagines del qgliestionari, només a la cara de davant. Si I'aspirant enganxa
I’etiqueta del nom i del DNI o bé signa o fa alguna marca al qliestionari que el pugui identificar
quedara exclos automaticament del procés.

FASE 2. Segona prova: Prova de coneixements practics

Consistira a contestar per escrit, en el termini d’una hora i mitja el suposit practic que s’indica
continuacid.

Aquest exercici és eliminatori, es qualificara de 0 a 10 punts, quedant eliminats els que no
obtinguin com a minim 5 punts.

SUPOSIT PRACTIC 1 (fins a 10 punts)

Proposa una accié d’'implementacié del SAGD en una area administrativa de I’Ajuntament de
Sant Feliu de Guixols, tenint en compte que no s’hi ha fet cap accié previa. La intervencié en
aquesta area s’emmarca dins d’un projecte corporatiu global.

Es tracta de I’Area d’Urbanisme, que esta integrada per 19 persones, de les quals hi ha 8 técnics
(arquitectes, arquitectes técnics, delineant, enginyers i assessor juridic) i 11 administratius i
auxiliars administratius. En aquesta area es tramiten uns 105 procediments diferents.

L’Ajuntament disposa d’un Gestor de Documents, amb funcions de Gestor Documental (Registre
d’expedients amb les metadades exigides per I'ENI, vinculat al registre d’entrades i sortides,
tramitacié de documents i expedients, quadre de classificacié, quadre de tipologia documental,
modul de transferéncies automatitzades a i-Arxiu). L’Ajuntament també disposa d’una Seu
Electronica on es poden fer tramits de sol-licitud en linia i d’un repositori propi (local).

La teva resposta ha d’incloure:

1. Els passos que seguiries per fer una diagnosi inicial de necessitats

2. Els elements essencials que consideraries en la planificacid de la implantacié del
SdG

3. Com desenvoluparies/implantaries el SAGD a I'area, concretant un calendari de
treball per fases.

4. Els mecanismes d’avaluacié i millora.

No cal aportar dades municipals ni pressupostos detallats. Es valorara la capacitat de
planificacid, organitzacio i fonamentacié professional.
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