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Edicte sobre la convocatoria i les bases especifiques del procés de seleccio per la via de
I'estabilitzacié d’ocupacié temporal de llarga durada per cobrir definitivament una placa
de técnic/a mig de comptabilitat de la plantilla de personal funcionari mitjangant concurs
oposicid

g. 1-5 - https://ddgi.cat/bop

Per Acord de la Junta de Govern Local, en la sessi6 del dia 7 de desembre de 2022
(JGL2022000051), s’ha aprovat la convocatoria i les bases especifiques per cobrir
definitivament una plaga de técnic/a mig de comptabilitat de la plantilla de personal funcionari
de I'Ajuntament de Sant Feliu de Guixols, mitjangant concurs oposicié.

En compliment del que estableix la normativa vigent i d’acord amb l'article 76 del RD 214/1990
del Reglament del personal al servei de les entitats locals, es publica el text integre de les
bases aprovades.

BASES ESPECIFIQUES DEL PROCES DE SELECCIO PER LA VIA DE
L’ESTABILITZACIO D’OCUPACIO TEMPORAL PER COBRIR DEFINITIVAMENT
UNA PLAGA DE TECNIC/A MIG DE COMPTABILITAT DE LA PLANTILLA DE
PERSONAL FUNCIONARI MITJANGANT CONCURS OPOSICIO

Primera.- Objecte de les bases

Aquestes bases tenen per objecte regular els aspectes especifics del procés selectiu per cobrir
definitivament una plaga de técnic/a mig de comptabilitat, enquadrada dins [I'Escala
d’administracié especial, subescala técnica, de grau mitja, subgrup A2, per la via de
I'estabilitzacié de I'ocupacié temporal mitjangant concurs oposicid, en tot alld que no hagi estat
determinat a les bases generals aprovades per Junta de Govern local de data 25 d’octubre de
2022 i publicades integrament al BOP de Girona en numero 209 de data 2 de novembre de
2022.
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La plaga ha estat inclosa a I'oferta publica d’ocupacié de I'exercici 2021 publicada al BOP de
Girona, numero 101 de 26 de maig de 2022 i al DOGC, num. 8672 de 20 de maig de 2022.

Segona.- Requisits especifics de participacié

Addicionalment als requisits previstos a les bases generals aprovades per Junta de Govern
local de data 25 d’octubre de 2022 i publicades integrament al BOP de Girona en nimero 209
de data 2 de novembre de 2022. Es requereixen els seglents:

a) Estar en possessio del titol de Grau en Ciéncies Econdmiques o empresarials, Grau en
ADE, Economia, Finances i comptabilitat, o equivalent o estar en condicions d’obtenir-
lo en la data en qué finalitzi el termini de presentaci6 de sol-licituds. Si es tracta d’'un
titol obtingut a I'estranger, cal disposar de la homologacié corresponent del Ministeri
d’Educacio, Cultura i Esport.
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b) Acreditar coneixements de llengua catalana de nivell C1 (nivell de suficiéncia de catala)
de la Secretaria de Politica Linguistica, o equivalent. Els candidats han de lliurar dins
el termini de presentacio de sol-licituds un dels documents seguents:

o

(o]

Document que acrediti el coneixement de catala dins de I'ensenyament
obligatori, el qual resulta de la certificacidé que s'ha cursat de manera oficial
a Catalunya la matéria de llengua catalana d'ensenyament obligatori i s'ha
obtingut el titol corresponent després del 1992. Aquest certificat I'expedeix
qualsevol institut d'educacié secundaria public.

Fotocopia de la documentacié acreditativa d'estar en possessiéo del
certificat de coneixements de llengua catalana de nivell C de la Secretaria de
Politica Linguistica, o equivalent.

Els candidats que no acreditin documentalment els coneixements de llengua
catalana hauran de superar una prova especifica, d'acord amb el que estableix la
base setena.

c) Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, hauran d’acreditar
coneixements de llengua castellana de Nivell de Domini Operatiu Efica¢ (C1). Els
candidats han de lliurar dins el termini de presentacié de sol-licituds un dels documents
seglents:

a.

b.

C.

Certificat que acrediti que s’ha cursat I'educacié primaria, I'educacié secundaria
i el batxillerat a I'Estat espanyol.

Diploma del nivell superior d’espanyol (C2) que estableix el Reial Decret
1137/2002, de 31 d’octubre, pel qual es regulen els diplomes d’espanyol com a
llengua estrangera (DELE) o certificacié académica que acrediti que s’han
superat totes les proves adregades a la seva obtencié.

Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

Tercera.- Lloc de treball i funcions

NATURALESA LLOC TREBALL | CLASSIFICACIO

Classe personal: Funcionari
Tipologia lloc: Lloc base
Tipologia jornada: Continuada
Grup: A2

C. Desti/ Especific 21/53

Funcions Generals :

Parametritzar i gestionar els expedients de modificacié pressupostaria.
Planificar, recollir dades i realitzar el calcul dels costos efectius

Recollir i compactar les dades referents als estats d’execucio trimestral.
Realitzar els assentaments financers de fi d’exercici.

Donar suport en la confeccié del compte general de I'entitat.

Presentar declaracions, autoliquidacions, respostes i comunicacions de requeriments de
Agencia Estatal de 'Administracié Tributaria.
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e Redactar informes, projectes o altres estudis de caracter técnic relatius als expedients i
matéries gestionades per I'area i de la seva competéncia professional.

e Donar suport técnic i assessorament en matéria de la seva especialitat a la resta de personal
de l'ajuntament

e Participar en projectes transversals de [I'’Ajuntament d’acord amb el seu ambit de
coneixement

e Substitucié parcial de la cap de seccié de Comptabilitat i Pressupostos en cas d’abséncia.

e Substitucio del/la técnic/a de subvencions en cas d’abséncia.

e Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els equips
relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la normativa
vigent en matéria de prevencio de riscos laborals que li siguin indicats.

e Pel que fa al tractament de dades de caracter personal, adoptar les mesures técniques i
organitzatives necessaries per donar compliment a la normativa vigent en la matéria, aixi
com mantenir el deure de secret i confidencialitat (que es mantindran una vegada
acabada la seva vinculacié amb la Corporacio).

e |, en general, aquelles altres funcions, de caracteristiques similars que li siguin assignades.

Quarta.- Temari

Atés que d’acord amb la normativa aprovada en les convocatories d’estabilitzacio no és
d’aplicacio el RD 896/1991 on s’estableixen els programes minims i continguts dels processos
selectius, es determinen un total de 30 temes:

Tema 1. Les Hisendes locals: principis constitucionals. Els recursos de les Hisendes Locals.
Concepte i classes

Tema 2. El municipi i la seva regulacio juridica. Organitzacié i competéncies. Reglament
Organic Municipal.

Tema 3. L'acte administratiu: concepte, classes i elements. La revisié dels actes administratius.

Tema 4. El procediment administratiu: principis generals. Les fases del procediment
administratiu.

Tema 5. Els béns de les Entitats Locals. EI domini public. Els bens patrimonials

Tema 6. La contractacié a les Administracions Publiques. Principals novetats de la Llei 9/2017,
de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

Tema 7. El contracte d’'obres. Actuacions administratives preparatories. Formes d’adjudicacid.
Formalitzacié. Efectes. Extincidé. La cessido del contracte i subcontracte d'obres. Les
certificacions d’obra.

Tema 8. El contracte de subministrament: Régim juridic. Execucid, modificacié, compliment i
resolucio.

Tema 9. El contracte de serveis: Régim juridic. Execucio, modificacio, compliment i resolucié.
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Tema 10. El pressupost general de les entitats locals: concepte i contingut. Especial referéncia
a les bases d’execucié del pressupost. L'elaboracié i aprovacié del pressupost general. La
prorroga pressupostaria.

g. 4-5 - https://ddgi.cat/bop

Tema 11. L’estructura pressupostaria. Els crédits del pressupost de despeses: delimitacio,
situacio i nivells de vinculacié juridica.

Tema 12. Les modificacions pressupostaries. Crédits extraordinaris i suplements de credit. La
transferéncia de credit. Les ampliacions de crédit. Generacions de crédit. Incorporacions de
romanents.

Tema 13. Les despeses amb finangament afectat. Incidéncia sobre els resultats de la
liquidacioé. Incorporacié de romanents afectats i voluntaris.

Tema 14. L’execucid del pressupost de despeses i dingressos: les seves fases. Els
pagaments a justificar. Les bestretes de caixa fixa. Les despeses de caracter plurianual. La
tramitacié anticipada de despeses. Els projectes de despesa. Les despeses amb finangament
afectat: especial referéncia a les desviacions de finangament.

Tema 15. La liquidacié del pressupost. Tramitacié. Els romanents de crédit. El resultat
pressupostari: concepte, calcul i ajustaments. El romanent de tresoreria: concepte i calcul.
Analisi del romanent de tresoreria per a despeses amb finangament afectat i del romanent de
tresoreria per a despeses generals.

Tema 16. La Llei organica 2/2012, de 27 d’abril d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat
Financera. Principi d’estabilitat pressupostaria. Principi de sostenibilitat financera. Principi de
plurianualitat. La Regla de la despesa. Manuals de I'|GAE pel calcul de [lestabilitat
pressupostaria i regla de la despesa.
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Tema 17. El control intern de I'activitat econdmic financera de les entitats locals i els seus ens
dependents. La funcidé interventora: ambit subjectiu, ambit objectiu i modalitats. Especial
referéncia a les objeccions i a 'omissio de la funcio interventora

Tema 18. El control financer, classificacid i ambit subjectiu. Actuacions planificables i no
planificables.

Tema 19. El control extern de lactivitat econdmic financera del sector public local. La
fiscalitzaci6 de les entitats locals pel Tribunal de Comptes i els drgans de control extern de les
comunitats autdbnomes. Les relacions del Tribunal de Comptes i els drgans de control extern de
les comunitats autdbnomes.

Tema 20. El sistema de comptabilitat de ’Administracio local. Principis generals. Competéncies.
Finalitats de la comptabilitat. La Instrucci6 de Comptabilitat per a I’Administracié local
HAP/1781/2013: estructura i contingut

Tema 21. Comptabilitzacié de les operacions del Pressupost de despeses i d’'ingressos de
I'exercici corrent i d’exercicis tancats.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona

Tema 22. Comptabilitzacié de les operacions de final d’exercici. Ajusts per periodificacid i
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Tema 23. El compte general de les entitats locals. Els estats i comptes anuals i annexos de
I'entitat local i els seus organismes autonoms: contingut i justificacié. Els comptes de les
societats mercantils. Tramitacié del compte general. Altra informacié a subministrar al Ple, als
organs de gestié i a altres administracions publiques.
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Tema 24. Activitat subvencional de les Administracions Publiques. Procediments de concessio i
gestié de les subvencions. Justificacid i reintegrament de subvencions. Transparéncia en
matéria de subvencions de les Entitats Locals. Base de Dades Nacional de subvencions.
Infraccions i sancions en matéria de subvencions.

Tema 25. Principals figures tributaries del sistema tributari estatal. Aplicacié de les especialitats
de la Llei 37/1992, de I'impost sobre el valor afegit, a les entitats del sector public local.

Tema 26. Obligacions de subministrament dinformacié de les Entitats Locals. Ordre
HAP/2105/2012 de 1 d’octubre i I'Ordre HAP 2082/2014 d’obligacions de subministrament
d’'informacié derivades de la Llei Organica d’Estabilitat Pressupostaria.

Tema 27. Termini de pagament de I'Administracié; normativa reguladora. Diferéncia termini
pagament factures i certificacions. Regulacié de la factura electronica.

Tema 28. Ordre HAP/2075/2014 de 6 novembre per el qual s’estableix els criteris de calcul dels
costos efectius del serveis prestats per les Entitats Locals. Resolucié de 23 de juny de 2015 de
la Secretaria General de Coordinacié Autondmica i Local en la que s’especifiquen els elements
inclosos en els Annexos de I'Ordre anterior.

Tema 29. Els tributs locals: principis. La potestat reglamentaria de les entitats locals en matéria
tributaria: contingut de les ordenances fiscals, tramitacié i régim d’impugnacié dels actes
d’'imposicio i ordenacioé de tributs.
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Tema 30. El credit local. Classe d’operacions de crédit. Procediments d’aprovacié en una
entitat local. El principi de prudéncia financera.
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